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団体登録用手順書 

１．概要 

・団体管理者の機能全般 
→団体管理者ログイン機能 
→団体管理者メニュー機能 
→管理者による構成員の環境家計簿入力機能 
→構成員一覧表示機能 
→団体基本情報の修正機能 
→団体平均の表示機能 

・環境家計簿「比較する」への参加団体の平均表示 

２．動作確認の手順 

団体管理者としてログインします。 
https://eco.eny.jp/4dcgi/groupms?cmd=grpms_login&job=login 

ログイン後、表示されるメインメニューです。 
団体管理者は、この画面から以下に記載するメニューを使用しデータを操作します。 

団体管理者が構成員の環境家計簿の編集を行う機能です。 
団体の登録処理の際にＥＮＹ側と本機能使用の了解が必要です。 
※ＥＮＹ側で「管理者が構成員の環境家計簿を入力可能」に設定していないと表示されません。 

ＥＮＹ側でIDを発行した構成員の一覧を確認します。 
（※何名分のＩＤ発行が必要かを事前にＥＮＹへ連絡します。） 
この画面から構成員の環境家計簿入力と構成員の基本情報登録を行うことが可能です。 
※ＥＮＹ側で「管理者が構成員の環境家計簿を入力可能」に設定していないと表示されません。 

団体登録時から住所や連絡先などの基本的な情報が変更になった場合に修正します。 
（パスワードの変更も含む） 

自分の団体の平均値を確認します。 
※山形県以外の住所で登録された構成員のデータは、山形県の平均には集計されません。 

環境家計簿「比較する」に個人が参加している団体の平均値を表示するようになっています。 
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◆ 注意 ◆ 
団体平均値は、毎日AM3:00に集計を行いそれまでに入力されたデータを反映します。 
また、県平均値はリアルタイムに集計を行っていましたが、団体平均値の集計と合わせ夜間に集計を 
行うこととしました。 

◆ 注意 ◆ 
団体管理者としてログインしてから、未操作状態が1時間以上になった場合、タイムアウトとなり、 
際ログインが必要になります（環境家計簿と同じです。） 
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３．画面説明 

3-1.団体管理者「ログイン」画面 

URL： https://eco.eny.jp/4dcgi/groupms?cmd=grpms_login&job=login 

※このメニューは、団体管理者専用メニューで一般の方は利用しないため、このURLへのリンクなどは公表していません。 
※団体の構成員には、通知不要です。 

3-2.団体管理者「メインメニュー」と「団体平均の確認」画面 

※団体平均値の更新タイミングは、毎日AM3:00の1回です（リアルタイムではありません）。 

ログイン後、「団体平均の確 
認」画面が開きます。 

「管理者が構成員の家計簿を入力可能」 
チェックボックスのON/OFFでメニュー表 
示が変わります。 

団体平均表示のナビゲーション 
エネルギー種別を選択します。 

年度単位に表示します。 
データが増えると行が増えてい 
きます。 
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3-3.団体管理者「構成員の環境家計簿入力」画面 

※この機能は、ＥＮＹ側で設定する団体基本情報で「管理者が構成員の家計簿を入力可能」の設定に
　なっていないと使用できません。
　また、このチェックボックスはＥＮＹ側で設定する項目となっており、団体管理者からは
　設定変更できません。 
※数値を入力しても「データ登録」ボタンをクリックしないと登録されません。
　例えば、データ入力後「データ登録」ボタンを押さずにエネルギー種別の変更や別の構成員情報に移動した場合、
　入力したデータは全て登録されませんので、ご注意ください。 

ファミリー情報の部分に構成員間を移動するための機能があります。 

団体の構成員の一覧を表示します。 
「管理者が構成員の家計簿を入力可能」の設定にＥＮＹ側でしてある場合には、一覧の「構成員ID」項目が 
アンカーで表示され、そこをクリックすると指定した構成員の環境家計簿入力画面が表示されます。 
また、「構成員名」項目のそれぞれの氏名をクリックすると構成員の個人情報を入力・変更することが可能です。 
構成員名 = "未ログイン"の表示は、構成員がまだ初回ログインをしていない状態です。 
（初回ログイン時に個人情報を登録します。） 

ファミリー情報を表示 
氏名が表示されていない場合 
は、構成員がまだ初回ログイン 
していません。 

団体構成員間を移動するため 
のアンカー 

最大表示件数は30件 

データが30件以上あ 
る場合の頁切り替え 構成員名をクリックすると構成員の基本 

情報（個人情報）の入力・変更が可能で 
す。（パスワードを含む） 

"未ログイン"は、IDを発行しただけの状態 
で構成員と関連づいていません。 
初回ログインが行われていないデータで 
す。 

「管理者が構成員の家計簿を入力可能」 
チェックボックスにチェックが入ってい 
ないと表示されません。また、構成員ID 
はアンカーになりません。 
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3-5.団体管理者「団体情報の変更」画面 

入力内容にエラーがある場合は、 
戻るボタンしか表示されません。 
また、エラー個所にメッセージが 
表示されます。 

エラーがない場合は、登録 
ボタンが表示されます。 
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3-6.環境家計簿「比較する」画面 

団体構成員のIDで環境家計簿へ通常通りログインし、「比較する」を表示します。 

以上 

参加している団体の名 
称と表中の略称の関連 
を表示します。 

上期の団体平均 

下期の団体平均 
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